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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvm(_i responsabilii/ Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. Elaborat Demeter Sorin- Director 2024-02-
Marin 26
2. |Verificat Bota-Olelei Maria- | -y, c5tor compartiment 2024-02-
Alina 26
3. | Avizat Den_weter Sorin- Presgdir)tele comisiei de 2024-02-
Marin monitorizare 26
4. |Aprobat Demeter Sorin- Conducator entitate 2024-02-
Marin 26

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-26

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul |[Exemplar Numele si Data

Ctr. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele | primirii Semnatura
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Aplicare Igzgce)rfr?z)nrpzrrtmlimrirr]rsgli?h Conducatori SPATAR 2024-
) P ) ganig compartimente DANIEL 02-26
vigoare
2. |Informare Conducere Conducator entitate Demeter 2024-

Sorin-Marin | 02-26

Secretariatul tehnic al

. “ - o A MAIER 2024-
3. Evidenta Comisia de monitorizare comisiei de LAVINIA 02-26
monitorizare

MAIER 2024-

4. |Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-26

4. Scopul procedurii
Prezenta procedura operationala stabileste activitatile caracteristice Tn vederea prevenirii si stingerii incendiilor,

precum si cele referitoare la protectia civila si situatii de urgenta, in sensul asigurarii unei activitati optime, in Colegiul
Tehnic "Transilvania" Deva.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in cadrul unitatii de fnvatamant de catre persoanele implicate in organizarea si desfasurarea
activitatilor de aparare impotriva incendiilor.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 a securitatii si sanatatii Tn munca, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

fnvatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 712 din 23 iunie 2005 pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind instruirea Tn domeniul prevenirii si
stingerii incendiilor si instruirea in domeniul protectiei civile;

e Ordinul nr. 786 din 2 septembrie 2005 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului administratiei si
internelor nr. 712/2005 pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de
urgenta;

e Ordinul nr. 163 din 28 februarie 2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva incendiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 89 din 18 iunie 2013 privind aprobarea Regulamentului de planificare, organizare, pregatire si desfasurare a
activitatii de prevenire a situatiilor de urgenta executate de Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta si
structurile subordinate, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Ordonanta de Urgenta nr. 80 din 30 iunie 2021 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul
managementului situatiilor de urgenta si al apararii impotriva incendiilor;

e Hotararea nr. 1425 din 11 octombrie 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006;

e Hotararea nr. 971 din 26 iulie 2006 privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate si/sau de sanatate la
locul de munca;

o Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

é"t';: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate
1. Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in
Control intern vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include,
2. managerial de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern
managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice;
3. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducatorul
4. |departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
5. Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
6 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai
" |operationala (PO) [multor departamente din entitatea publica
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
7. Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
8. Revizie procedura |ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul

procedurii;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
< Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
9 Procedura format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
" |documentata . P P P 3P
operationale;
Locul destinat sa cuprinda posturi de lucru, situat in cladirile intreprinderii si/sau unitatii,
10. |Loc de munca inclusiv orice alt loc din aria intreprinderii si/sau unitatii la care lucratorul are acces in cadrul
desfasurarii activitatii.
) . Ansamblul de activitati institutionalizate avand ca scop asigurarea celor mai bune conditii in
Securitate si « . < < L T g S . st
11. 2 = A < | desfasurarea procesului de munca, apararea vietii, integritatii fizice si psihice, sanatatii
sanatate in munca 2 . - o
angajatilor si a altor persoane participante la procesul de munca.
Vatamarea violenta a organismului, precum si intoxicatia acuta profesionala, care au loc in
12. |Accident de munca |timpul procesului de munca sau in Tndeplinirea Tndatoririlor de serviciu si care provoaca
incapacitate temporara de munca de cel putin 3 zile calendaristice, invaliditate ori deces.
Ardere autointretinuta, care se desfasoara fara control in timp si spatiu, care produce pierderi
13. |Incendiu de vieti omenesti si/sau pagube materiale si care necesita o interventie organizata in scopul
intreruperii procesului de ardere;
Cauza a Suma factorilor care concura la initierea incendiului, care consta, de regula, in sursa de
14. |. S aprindere, mijlocul care a produs aprinderea, primul material care s-a aprins, precum si
incendiului N A : ; . .
imprejurarile determinante care au dus la izbucnirea acestuia;
15 :“g?:f:itne]hg'tifvge Sisteme, instalatii, echipamente, utilaje, aparate, dispozitive, accesorii, materiale, produse,
- |apP € imp substante si autospeciale destinate prevenirii, limitarii si stingerii incendiilor;
incendiilor
o . Ansamblul masurilor tehnico-organizatorice necesare stabilirii fortelor, responsabilitatilor,
rganizare a L o . C ;
16. |interventiei in caz sarcinilor, mulloac.elor, metodelor si procedeelor ce po} fj gtlllzate pentry evacuarea si salvarea
' - ) persoanelor si animalelor, protectia bunurilor si vecinatatilor, precum si pentru stingerea
de incendiu ; "
incendiilor;
p . Totalitatea actiunilor de Tmpiedicare a initierii si propagarii incendiilor, de asigurare a
revenirea i ; ; . : N ;
17. incendiilor conditiilor pentru salvarea persoanelor si bunurilor si de asigurare a securitatii echipelor de
interventie;
18 Stingere a Totalitatea actiunilor de limitare si intrerupere a procesului de ardere prin utilizarea de
" |incendiilor metode, procedee si mijloace specifice.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. SCIM Sistemul de control intern managerial
4. PSI Prevenirea si stingerea incendiilor

8. Descrierea procedurii

Apararea mpotriva incendiilor reprezinta ansamblul integrat de activitati specifice, masuri si sarcini organizatorice,
tehnice, operative, cu caracter umanitar si de informare publicd, planificate, organizate si realizate in scopul prevenirii si
reducerii riscurilor de producere a incendiilor si asigurarii interventiei operative pentru limitarea si stingerea incendiilor, in
vederea evacuarii, salvarii si protectiei persoanelor periclitate, protejarii bunurilor si mediului Tmpotriva efectelor
situatiilor de urgenta determinate de incendii.

Organizarea apararii impotriva incendiilor presupune:

stabilirea structurilor cu atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor;

elaborarea, aprobarea si difuzarea actelor de autoritate: decizii, hotarari si altele asemenea, prin care se stabilesc
raspunderi pe linia apararii impotriva incendiilor;

elaborarea, aprobarea si difuzarea documentelor si evidentelor specifice privind apararea impotriva incendiilor;
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organizarea apararii Impotriva incendiilor la locurile de munca;

planificarea si executarea de controale proprii periodice, in scopul depistarii, cunoasterii si inlaturarii oricaror stari de
pericol care pot favoriza initierea sau dezvoltarea incendiilor;

analiza periodica a capacitatii de aparare impotriva incendiilor;

elaborarea de programe de optimizare a activitatii de aparare impotriva incendiilor;

= indeplinirea criteriilor si a cerintelor de instruire, avizare, autorizare, atestare, certificare, agrementare, prevazute de

actele normative in vigoare;

realizarea unui sistem operativ de observare si anuntare a incendiului, precum si de alertare in cazul producerii unui
astfel de eveniment;

asigurarea functionarii la parametrii proiectati a mijloacelor tehnice de aparare impotriva incendiilor;

planificarea interventiei salariatilor, a populatiei si a fortelor specializate, in caz de incendiu;

analizarea incendiilor produse, desprinderea concluziilor si stabilirea imprejurarilor si a factorilor determinanti,
precum si a unor masuri conforme cu realitatea;

reglementarea raporturilor privind apararea impotriva incendiilor in relatiile generate de contracte/conventii;
asigurarea formularelor tipizate, cum sunt permisele de lucru cu focul, fisele de instruire.

In cadrul unitatii de invatadmant, in functie de nivelul riscului de incendiu si de specificul activitatii, se constituie, dupa

caz,

urmatoarele structuri cu atributii de aparare impotriva incendiilor:

compartiment de apdrare impotriva incendiilor, compus din doud sau mai multe cadre tehnice sau personal de
specialitate cu atributii In domeniul apararii impotriva incendiilor;

cadru tehnic sau personal de specialitate cu atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor numit exclusiv pentru
aceasta activitate, conform legii;

serviciu public voluntar sau privat pentru situatii de urgenta.

Atributiile pentru structurile prevazute anterior se stabilesc si se detaliaza astfel incat sa permita indeplinirea
obligatiilor legale care revine conducatorului institutiei. Pentru celelalte categorii de salariati atributiile din domeniul
apararii impotriva incendiilor se stabilesc in fisele posturilor.

Documentele utilizate

Actele de autoritate privind apararea impotriva incendiilor emise de conducatorul entitatii sunt:

decizie privind stabilirea modului de organizare si a responsabilitatilor privind apararea impotriva incendiilor;
instructiuni de aparare impotriva incendiilor si atributii ale salariatilor la locurile de munca;

decizie privind reglementarea lucrului cu foc deschis si a fumatului;

decizie privind organizarea instruirii personalului;

decizie de constituire a serviciului privat pentru situatii de urgenta ori contract/conventie cu un alt serviciu privat
pentru situatii de urgenta;

decizie de sistare a lucrarilor de constructii/oprire a functionarii ori utilizarii constructiilor/amenajarilor, in cazul
anularii avizului/autorizatiei de securitate la incendiu;

reguli si masuri de aparare impotriva incendiilor la utilizarea, manipularea, transportul si depozitarea substantelor
periculoase specifice produselor sale;

conventii/contracte cuprinzand raspunderile ce revin partilor pe linia apararii impotriva incendiilor in cazul
transmiterii temporare a dreptului de folosinta asupra bunurilor imobile/antrepriza;

decizie de numire a cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu atributii in domeniul apararii impotriva
incendiilor;

masuri speciale de aparare impotriva incendiilor pentru perioadele caniculare sau secetoase.

Documentele si evidentele specifice apararii impotriva incendiilor trebuie sa cuprinda cel putin:

planul de analiza si acoperire a riscurilor entitatii;

fisa obiectivului;

raportul anual de evaluare a nivelului de aparare Tmpotriva incendiilor;

documentatia tehnica specifica, conform legii: scenarii de securitate la incendiu, identificarea si analiza riscurilor de
incendiu etc.;

avizele/autorizatiile de securitate la incendiu, insotite de documentele vizate spre neschimbare care au stat la baza
emiterii lor;

certificate care atesta calitatea produselor fabricate in Uniunea Europeana (Certificate EC), certificate de
conformitate, agremente tehnice pentru mijloacele tehnice de aparare impotriva incendiilor si echipamentele
specifice de protectie utilizate;

registrele instalatiilor de detectare/semnalizare/stingere a incendiilor, copii dupa atestatele firmelor care au
efectuat/efectueaza proiectarea, montarea, verificarea, intretinerea, repararea acestora sau care efectueaza servicii
in domeniu;

registrul pentru evidenta permiselor de lucru cu focul;

date ale personalului din cadrul serviciului privat pentru situatii de urgenta, conform criteriilor de performanta;

lista operatorilor economici/institutiilor cu care a incheiat contracte de finchiriere/conventii, cu specificarea
domeniului de activitate al acestora si a numarului si termenului de valabilitate ale contractului;



Colegiul Tehrggv:ransﬂvanla Prevenirea si stingerea incendiilor Revizia: 0
Pag. 6/11
Cod: PO-SA.03 Exemplarnr. 1

MINISTERUL EDUCATIEI 5 _ . Editia: 1
[ Procedura operationala

planurile de protectie impotriva incendiilor;

evidenta exercitiilor de evacuare a personalului propriu/utilizatorilor constructiei;

evidenta exercitiilor de interventie efectuate, avand anexate concluziile rezultate din efectuarea acestora;
rapoartele de interventie ale serviciului privat pentru situatii de urgenta;

fisele de instruire, conform reglementarilor specifice;

lista cu substantele periculoase, clasificate potrivit legii;

grafice de intretinere si verificare, conform instructiunilor producatorului/furnizorului, pentru diferite categorii de
utilaje, instalatii si sisteme care pot genera incendii sau care se utilizeaza in caz de incendiu;

rapoartele intocmite Tn urma controalelor preventive proprii sau ale autoritatii de stat competente;

programe/planuri cuprinzand masuri si actiuni proprii sau rezultate in urma constatarilor autoritatilor de control
pentru respectarea reglementarilor in domeniu.

Continutul si rolul documentelor

Decizia de numire a cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu atributii in domeniul apararii impotriva
incendiilor cuprinde nominalizarea persoanei care, prin cumul de sarcini, va avea responsabilitati in domeniul prevenirii si
stingerii incendiilor dar si pentru situatii de urgenta si protectie civila. Decizia cuprinde in acelasi timp si o fnsiruire a
sarcinilor concrete ce-i revin cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu atributii in domeniul apararii impotriva
incendiilor pentru intreaga perioada in care este numit pentru indeplinirea acestei sarcini. Ca si completare la decizie sunt
numite atributiile specifice ce-i revin persoanei nominalizate pentru activitati in domeniul apararii impotriva incendiilor.

Instructiunile de aparare impotriva incendiilor si atributii ale salariatilor la locurile de munca sunt compuse din:

prevederi specifice de prevenire si stingere a incendiilor;

obligatiile generale ale salariatilor;

reguli si masuri de prevenire si stingere a incendiilor pentru efectuarea operatiilor de lucru cu foc deschis;
elemente care determina riscul de incendiu;

pericole care pot aparea in cazul incendiilor si masuri minimale de prim ajutor.

Instructiunile de aparare Tmpotriva incendiilor se elaboreaza pentru locurile de munca stabilite de conducator,
obligatoriu pentru toate locurile cu risc de incendiu.

Decizia privind reglementarea lucrului cu foc deschis si a fumatului cuprinde informatii referitoare la:

se interzice fumatul in toate spatiile publice Tnchise si spatiile inchise de la locul de munca;

interzicerea fumatului in entitate, cu exceptia locurilor special amenajate;

mentionarea cu exactitate a locurilor special amenajate pentru fumat;

date referitoare la amenajarea si exploatarea locurilor pentru fumat, dotarea acestora conform legislatiei in vigoare
privind prevenirea incendiilor;

nominalizarea persoanelor responsabile cu ducerea la indeplinire a acestei decizii;

sanctiuni ce se vor aplica pentru nerespectarea deciziei.

Decizia privind organizarea instruirii personalului pe probleme de aparare impotriva incendiilor va cuprinde precizari
referitoare la:

necesitatea instruirii permanente a tuturor salariatilor, indiferent de pozitia acestuia in cadrul entitatii;
categoriile de instruire ce se aplica, cu obiectivele fiecarei categorii si periodicitatea acestora;
organizarea activitati de instruire la nivelul entitatii;

responsabilitatile privind instruirea intregului personal din entitate;

inregistrarea si conformarea instruirilor efectuate;

cerinte privind materialele bibliografice necesare pentru realizarea sarcinii privind instruirea personalului.

Fisa obiectivului va cuprinde fiecare locatie unde isi desfasoara activitatea personalul angajat al entitatii.

Avizele/autorizatiile de securitate la incendiu, insotite de documentele vizate spre neschimbare care au stat la baza
emiterii lor, vor cuprinde totalitatea avizelor si autorizatiilor de aparare impotriva incendiilor, pentru cladiri sau corpuri de
cladire, componente ale documentatiei de securitate.

Planurile de protectie impotriva incendiilor sunt compuse din:

Planul de evacuare a persoanelor, care este un document cumulativ, format hartie A2 594x420 mm, care se
afiseaza in locuri vizibile, pentru fiecare nivel al entitatii. Planurile de evacuare a persoanelor in caz de incendiu
cuprind elemente diferentiate in functie de tipul si destinatia constructiei si de numarul persoanelor care se pot afla
simultan in aceasta si se intocmesc astfel:

= pe nivel, daca se afla simultan mai mult de 30 de persoane;

= pe incdperi, daca in ele se afla cel putin 50 de persoane;

= pentru incaperile destinate cazarii, indiferent de numarul de locuri.
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Planul de evacuare se afiseaza pe fiecare nivel, pe cdile de acces si in locurile vizibile, astfel incat sa poata fi
cunoscute de catre toate persoanele, iar in incaperi, pe partea interioara a usilor.

Planul de evacuare se intocmeste pe baza schitei nivelului sau a incaperii, pe care se marcheaza cu culoare verde
traseele de evacuare prin usi, coridoare si case de scari sau scari exterioare.

Pe planul de evacuare se indica locul mijloacelor tehnice de aparare impotriva incendiilor: stingatoare, hidranti
interiori, butoane si alte sisteme de alarmare si alertare a incendiilor, posibilitatile de refugiu, incaperi speciale, terase,
precum si interdictia de folosire a lifturilor in asemenea situatii.

Planul de evacuare contine date referitoare la:

- denumirea entitatii;

- adresa entitatii;

- telefon/fax;

- obiectul de activitate;

- sisteme de alarmare proprii (detectoare, butoane de alarmare, dispozitive acustice, telefoane, interfoane, etc.);
- numarul de nivele al cladirii;

- numarul maxim de persoane din cladire;

- componenta echipelor de salvare persoane si evacuare bunuri;
- ordinea de evacuare;

- materialele necesare evacuarii;

- prezenta la locul de adunare;

- masuri de siguranta speciale;

- tipuri de bunuri existente in cladire;

- substantele periculoase existente in cladire;

- schita cladirii cu indicarea directiei de evacuare;

- numele persoanei responsabil PSI.

s Planul de depozitare si evacuare a materialelor clasificate drept periculoase sunt specificate ca si locatie si
modalitate de a se ajunge acolo, in planurile de evacuare a persoanelor. Locurile de adunare se afla obligatoriu in
zone unde posibilitatea izbucnirii unui incendiu sau altor situatii de urgenta sunt excluse.

Planurile de depozitare si de evacuare a materialelor clasificate, conform legislatiei in vigoare, ca fiind periculoase se
intocmesc pentru fiecare incapere unde se afla asemenea materiale.

La amplasarea materialelor periculoase in spatiile de depozitare trebuie sa se tind seama de comportarea lor specifica
in caz de incendiu, atat ca posibilitati de reactie reciproca, cat si de compatibilitatea fata de produsele de stingere.

Planurile de depozitare si de evacuare a materialelor periculoase se intocmesc pe baza schitelor incaperilor respective,
pe care se marcheaza zonele cu materiale periculoase si se mentioneaza clasele acestora conform legii, cantitatile si
codurile de identificare ori de pericol, produsele de stingere recomandate. Traseele de evacuare a materialelor si ordinea
prioritatilor se marcheaza cu culoare verde.

Planuri de depozitare si de evacuare se intocmesc si pentru materialele si bunurile combustibile care au o valoare
financiara sau culturala deosebita.

Planurile de depozitare se amplaseaza in locuri care se estimeaza a fi cel mai putin afectate de incendiu si in
apropierea locurilor de acces in incdperi, precum si la dispecerat, acolo unde acesta este constituit, astfel incat acestea
sa poata fi utile fortelor de interventie.

= Planul de interventie se intocmeste pentru asigurarea desfasurarii in conditii de operativitate si eficientd a
operatiunilor de interventie in situatii de urgenta, potrivit legii.

Evidenta exercitiilor de evacuare a personalului propriu/utilizatorilor constructiei reprezinta un document sub forma
unui tabel, cu antetul entitatii si care cuprinde urmatoarele rubrici:
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nr. crt.

data si ora executarii aplicatiei/locul;

felul aplicatiei;

sectorul de activitate;

cine a organizat aplicatia: numele si prenumele, semnatura;
observatii.

Planurile de protectie Tmpotriva incendiilor se actualizeaza ori de cate ori este cazul, in functie de conditiile reale.

Specificatii cu privire la organizarea activitatilor de aparare impotriva incendiilor

Organizarea activitatii de aparare impotriva incendiilor la locul de munca are ca scop asigurarea conditiilor care sa
permita salariatilor/persoanelor fizice ca, pe baza instruirii si cu mijloacele tehnice pe care le au la dispozitie, sa actioneze
eficient pentru prevenirea si stingerea incendiilor, evacuarea si salvarea utilizatorilor constructiei, evacuarea bunurilor
materiale, precum si pentru inlaturarea efectelor distructive provocate in caz de incendii, explozii sau accidente tehnice.

Organizarea apararii Tmpotriva incendiilor la locul de munca consta in:

prevenirea incendiilor, prin luarea in evidentda a materialelor si dotarilor tehnologice care prezinta pericol de
incendiu, a surselor posibile de aprindere ce pot aparea si a mijloacelor care le pot genera, precum si prin stabilirea
si aplicarea masurilor specifice de prevenire a incendiilor;

organizarea interventiei de stingere a incendiilor;

afisarea instructiunilor de aparare Impotriva incendiilor;

organizarea salvarii utilizatorilor si a evacuarii bunurilor, prin intocmirea si afisarea planurilor de protectie specifice si
prin mentinerea conditiilor de evacuare pe traseele stabilite;

elaborarea documentelor specifice de instruire la locul de munca, desfasurarea propriu-zisa si verificarea efectuarii
acesteia;

marcarea pericolului de incendiu prin montarea indicatoarelor de securitate sau a altor inscriptii ori mijloace de
atentionare.

La stabilirea masurilor specifice de prevenire a incendiilor se au in vedere:

prevenirea manifestarii surselor specifice de aprindere;

gestionarea materialelor si a deseurilor combustibile susceptibile a se aprinde, cu respectarea normelor specifice de
prevenire a incendiilor;

dotarea cu mijloacele tehnice de aparare impotriva incendiilor, prevazute in documentatia tehnica de proiectare;
verificarea spatiilor la terminarea programului de lucru;

mentinerea parametrilor tehnologici in limitele normate, pe timpul exploatarii diferitelor instalatii, echipamente si
utilaje tehnologice.

Organizarea interventiei de stingere a incendiilor la locul de munca cuprinde:

stabilirea mijloacelor tehnice de alarmare si de alertare in caz de incendiu a personalului de la locul de munca, a
serviciilor profesioniste/voluntare/private pentru situatii de urgenta, a conducatorului entitatii, precum si a
specialistilor si a altor forte stabilite sa participe la stingerea incendiilor;

stabilirea sistemelor, instalatiilor si a dispozitivelor de limitare a propagarii si de stingere a incendiilor, a
stingatoarelor si a altor aparate de stins incendii, a mijloacelor de salvare si de protectie a personalului, precizandu-
se numarul de mijloace tehnice care trebuie sa existe la fiecare loc de munca;

stabilirea componentei echipelor care trebuie sa asigure salvarea si evacuarea persoanelor/bunurilor, pe schimburi
de lucru si in afara programului;

organizarea efectiva a interventiei, prin nominalizarea celor care trebuie sa utilizeze sau sa puna in functiune
mijloacele tehnice din dotare de stingere si de limitare a propagarii arderii ori sa efectueze manevre sau alte
operatiuni la instalatiile utilitare si, dupa caz, la echipamente si utilaje tehnologice.

Datele privind organizarea activitatii de stingere a incendiilor la locul de munca se fnscriu intr-un formular tiparit pe un
material rezistent, de regula carton, si se afiseaza intr-un loc vizibil, estimat a fi mai putin afectat in caz de incendiu.
Datele se completeaza de conducatorul locului de munca si se aproba de cadrul tehnic sau de persoana desemnata sa
indeplineasca atributii de aparare impotriva incendiilor.

Interventia la locul de munca presupune:

alarmarea imediata a personalului de la locul de munca sau a utilizatorilor prin mijloace specifice, anuntarea
incendiului la fortele de interventie, precum si la dispecerat, acolo unde acesta este constituit;
salvarea rapida si in siguranta a personalului, conform planurilor stabilite;

= intreruperea alimentarii cu energie electrica, gaze si fluide combustibile a consumatorilor si efectuarea altor

interventii specifice la instalatii si utilaje de catre persoanele anume desemnate;
actionarea asupra focarului de incendiu cu mijloacele tehnice de aparare Tmpotriva incendiilor din dotare si
verificarea intrarii in functiune a instalatiilor si a sistemelor automate si, dupa caz, actionarea lor manual3;
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= evacuarea bunurilor periclitate de incendiu si protejarea echipamentelor care pot fi deteriorate Tn timpul
interventiei;

= protectia personalului de interventie impotriva efectelor negative ale incendiului: temperatura, fum, gaze toxice;

= verificarea amanuntita a locurilor in care se poate propaga incendiul si unde pot aparea focare noi, actionandu-se
pentru stingerea acestora.

Pentru efectuarea operatiunilor nominalizarea se face pentru fiecare schimb de activitate, precum si in afara
programului de lucru, in zilele de repaus si sarbatori legale. Pentru perioadele in care activitatea normala este intrerupta,
de exemplu, noaptea, in zilele nelucratoare, in sarbatorile legale sau in alte situatii, este obligatorie asigurarea masurilor
corespunzatoare de aparare Impotriva incendiilor.

Pentru perioadele in care activitatea normald este intrerupta, de exemplu, noaptea, in zilele nelucratoare, in
sarbatorile legale sau in alte situatii, este obligatorie asigurarea masurilor corespunzatoare de aparare Tmpotriva
incendiilor.

Instructiunile de aparare Tmpotriva incendiilor se elaboreaza de seful sectorului de activitate, instalatie, sectie, atelier,
se verifica de cadrul tehnic sau de persoana desemnata sa indeplineasca atributii de aparare impotriva incendiilor si se
aproba de conducatorul unitatii de invatamant.

Instructiunile de aparare impotriva incendiilor se afiseaza, in intregime sau in sinteza, in functie de volumul lor si de
conditiile de la locul de munca respectiv.

Un exemplar al tuturor instructiunilor de aparare impotriva incendiilor se pastreaza la cadrul tehnic sau la persoana
desemnata sa indeplineasca atributii de aparare impotriva incendiilor.

Salariatii de la locurile de munca pentru care s-au intocmit instructiunile au obligatia sa le studieze, sa le Tnsuseasca si
sa le aplice.

Instructiunile de apdrare mpotriva incendiilor se completeazd Tn toate cazurile cu informatiile din planurile de
interventie, acolo unde acestea sunt intocmite.

Instructiunile de aparare impotriva incendiilor se actualizeaza la modificari, modernizari, dezvoltari, reprofilari si la
aparitia unor noi reglementari.

Fiecare instructiune de aparare impotriva incendiilor trebuie sa aiba Tnscrisa data intocmirii/reviziei si data aprobarii.

Indicatoarele de securitate, respectiv de interzicere, avertizare, orientare si/sau informare se executa, se amplaseaza
si se monteaza conform reglementarilor si standardelor de referinta.

in anumite situatii, indicatoarele pot fi insotite de inscrisuri explicative si in limbi de circulatie internationala.

Obligatia de a amplasa, de a monta si de a pastra integritatea indicatoarelor revine conducatorului unitatii de
fnvatamant.

9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare

mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

¢ stabileste prin decizii scrise, responsabilitatile si modul de organizare pentru apararea impotriva incendiilor in unitatea
sa, sa le actualizeze ori de cate ori apar modificari si sa le aduca la cunostinta salariatilor, utilizatorilor si oricaror
persoane interesate;

e aproba instructiunile de aparare impotriva incendiilor si stabileste atributiile ce revin salariatilor la locurile de munca;

o verifica daca salariatii cunosc si respecta instructiunile necesare privind masurile de aparare impotriva incendiilor si
verifica respectarea acestor masuri semnalate corespunzator prin indicatoare de avertizare de catre persoanele din
exterior care au acces in unitatea sa;

¢ emite actele de autoritate privind apararea impotriva incendiilor.

Personalul unitatii de invatamant
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e respecta regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice forma, de conducatorul
institutiei;

o utilizeaza substantele periculoase, instalatiile, utilajele, masinile, aparatura si echipamentele, potrivit instructiunilor
tehnice, precum si celor date de conducatorul institutiei;

e comunica, imediat dupa constatare, conducatorului unitatii de Tnvatamant orice incdlcare a normelor de aparare
impotriva incendiilor sau a oricarei situatii stabilite de acesta ca fiind un pericol de incendiu, precum si orice defectiune
sesizata la sistemele si instalatiile de aparare impotriva incendiilor;

e coopereaza cu salariatii desemnati de conducatorul institutiei, respectiv cu cadrul tehnic specializat, care are atributii in
domeniul apararii Tmpotriva incendiilor, in vederea realizarii masurilor de aparare impotriva incendiilor;

e actioneazad, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui pericol iminent de
incendiu;

e furnizeaza persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la producerea incendiilor.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. - Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si IZfat_a__ Semnatura Data " Data intrarii in vigoare a | gamnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe
¢ F-01-PO-SA.03 Decizie numire cadru tehnic
e F-02-PO-SA.03 Instructiuni de aparare
e F-03-PO-SA.03 Decizie lucru cu foc deschis
e F-04-PO-SA.03 Decizie instruire personal
e F-05-PO-SA.03 Fisa obiectivului
e F-06-PO-SA.03 Plan de evacuare
e F-07-PO-SA.03 Plan de interventie
e F-08-PO-SA.03 Organizarea apararii
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