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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei
sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii
Nr.
Ctr.

Elemente privind responsabilii/
operaţiunea

Numele şi
prenumele Funcţia Data Semnătura

0 1 2 3 4 5

1. Elaborat Demeter Sorin-
Marin Director 2024-02-

26

2. Verificat Bota-Olelei Maria-
Alina Conducător compartiment 2024-02-

26

3. Avizat Demeter Sorin-
Marin

Președintele comisiei de
monitorizare

2024-02-
26

4. Aprobat Demeter Sorin-
Marin Conducător entitate 2024-02-

26

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii
Nr.
Ctr.

Ediţia sau, după caz, revizia în
cadrul ediţiei

Componentă
revizuită

Modalitatea
reviziei

Data la care se aplică prevederile
sau revizia ediţiei

0 1 2 3 4
1. Ediția I 2024-02-26

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz,
revizia din cadrul ediţiei procedurii
Nr.
Ctr.

Scopul
Difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcţia Numele şi

prenumele
Data

primirii Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7

1. Aplicare
Toate compartimentele,
conform organigramei în
vigoare

Conducători
compartimente

SPĂTAR
DANIEL

2024-
02-26

2. Informare Conducere Conducător entitate Demeter
Sorin-Marin

2024-
02-26

3. Evidență Comisia de monitorizare
Secretariatul tehnic al
comisiei de
monitorizare

MAIER
LAVINIA

2024-
02-26

4. Arhivare Arhivă Arhivar MAIER
LAVINIA

2024-
02-26

4. Scopul procedurii
Prezenta procedură operațională stabileşte activităţile caracteristice în vederea prevenirii şi stingerii incendiilor,

precum şi cele referitoare la protecţia civilă şi situaţii de urgenţă, în sensul asigurării unei activităţi optime, în Colegiul
Tehnic "Transilvania" Deva.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplică în cadrul unităţii de învăţământ de către persoanele implicate în organizarea şi desfăşurarea

activităţilor de apărare împotriva incendiilor.
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6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a învăţământului preuniversitar
Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 a securităţii si sănătăţii în muncă, cu modificările și completările ulterioare;
Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apărarea împotriva incendiilor, cu modificările și completările ulterioare;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de
învăţământ preuniversitar;
Ordinul nr. 712 din 23 iunie 2005 pentru aprobarea Dispoziţiilor generale privind instruirea în domeniul prevenirii şi
stingerii incendiilor şi instruirea în domeniul protecţiei civile;
Ordinul nr. 786 din 2 septembrie 2005 privind modificarea şi completarea Ordinului ministrului administraţiei şi
internelor nr. 712/2005 pentru aprobarea Dispoziţiilor generale privind instruirea salariaţilor în domeniul situaţiilor de
urgenţă;
Ordinul nr. 163 din 28 februarie 2007 pentru aprobarea Normelor generale de apărare împotriva incendiilor, cu
modificările și completările ulterioare;
Ordinul nr. 89 din 18 iunie 2013 privind aprobarea Regulamentului de planificare, organizare, pregătire şi desfăşurare a
activităţii de prevenire a situaţiilor de urgenţă executate de Inspectoratul General pentru Situaţii de Urgenţă şi
structurile subordinate, cu modificările și completările ulterioare;
Ordonanţa de Urgenţă nr. 80 din 30 iunie 2021 pentru modificarea şi completarea unor acte normative în domeniul
managementului situaţiilor de urgenţă şi al apărării împotriva incendiilor;
Hotărârea nr. 1425 din 11 octombrie 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006;
Hotărârea nr. 971 din 26 iulie 2006 privind cerinţele minime pentru semnalizarea de securitate şi/sau de sănătate la
locul de muncă;
Instrucțiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităţilor de învăţământ preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevăzut în Codul controlului intern managerial al entităţilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi
7.1 Definiţii:

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul

1. Entitate publică
Autoritate publică, instituţie publică, companie/societate naţională, regie autonomă, societate
la care statul sau o unitate administrativ-teritorială este acţionar majoritar, cu personalitate
juridică, care utilizează/administrează fonduri publice şi/sau patrimoniu public;

2. Control intern
managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entităţii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere în concordanţă cu obiectivele acesteia şi cu reglementările legale, în
vederea asigurării administrării fondurilor în mod economic, eficient şi eficace; acesta include,
de asemenea, structurile organizatorice, metodele şi procedurile. Sintagma "control intern
managerial" subliniază responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru ţinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfăşurate pentru realizarea obiectivelor generale şi a
celor specifice;

3. Departament Direcţie Generală, Direcţie, Serviciu, Birou, Compartiment;

4.
Conducătorul
departamentului
(compartimentului)

Director general, director, şef serviciu, şef birou, şef compartiment;

5. Procedură
Prezentare, în scris, a paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de
aplicare necesare îndeplinirii atribuţiilor şi sarcinilor, având în vedere asumarea
responsabilităţilor;

6. Procedură
operaţională (PO)

Procedură care descrie un proces sau o activitate ce se desfăşoară la nivelul unuia sau mai
multor departamente din entitatea publică

7. Ediţie procedură
Forma actuală a procedurii; ediţia unei proceduri se modifică atunci când deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci când modificările din structura
procedurii depăşesc 50% din conţinutul reviziei anterioare;

8. Revizie procedură
Acţiunea de modificare, respectiv adăugare sau eliminare a unor informaţii, date, componente
ale unei ediţii a unei proceduri, modificări ce implică, de regulă, sub 50% din conţinutul
procedurii;
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9. Procedură
documentată

Modul specific de realizare a unei activităţi sau a unui proces, editat pe suport hârtie sau în
format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem şi proceduri
operaţionale;

10. Loc de muncă
Locul destinat să cuprindă posturi de lucru, situat în clădirile întreprinderii şi/sau unităţii,
inclusiv orice alt loc din aria întreprinderii şi/sau unităţii la care lucrătorul are acces în cadrul
desfăşurării activităţii.

11. Securitate şi
sănătate în muncă

Ansamblul de activităţi instituţionalizate având ca scop asigurarea celor mai bune condiţii în
desfăşurarea procesului de muncă, apărarea vieţii, integrităţii fizice şi psihice, sănătăţii
angajaților şi a altor persoane participante la procesul de muncă.

12. Accident de muncă
Vătămarea violentă a organismului, precum şi intoxicaţia acută profesională, care au loc în
timpul procesului de muncă sau în îndeplinirea îndatoririlor de serviciu şi care provoacă
incapacitate temporară de muncă de cel puţin 3 zile calendaristice, invaliditate ori deces.

13. Incendiu
Ardere autoîntreţinută, care se desfăşoară fără control în timp şi spaţiu, care produce pierderi
de vieţi omeneşti şi/sau pagube materiale şi care necesită o intervenţie organizată în scopul
întreruperii procesului de ardere;

14. Cauză a
incendiului

Suma factorilor care concură la iniţierea incendiului, care constă, de regulă, în sursa de
aprindere, mijlocul care a produs aprinderea, primul material care s-a aprins, precum şi
împrejurările determinante care au dus la izbucnirea acestuia;

15.
Mijloace tehnice de
apărare împotriva
incendiilor

Sisteme, instalaţii, echipamente, utilaje, aparate, dispozitive, accesorii, materiale, produse,
substanţe şi autospeciale destinate prevenirii, limitării şi stingerii incendiilor;

16.
Organizare a
intervenţiei în caz
de incendiu

Ansamblul măsurilor tehnico-organizatorice necesare stabilirii forţelor, responsabilităţilor,
sarcinilor, mijloacelor, metodelor şi procedeelor ce pot fi utilizate pentru evacuarea şi salvarea
persoanelor şi animalelor, protecţia bunurilor şi vecinătăţilor, precum şi pentru stingerea
incendiilor;

17. Prevenirea
incendiilor

Totalitatea acţiunilor de împiedicare a iniţierii şi propagării incendiilor, de asigurare a
condiţiilor pentru salvarea persoanelor şi bunurilor şi de asigurare a securităţii echipelor de
intervenţie;

18. Stingere a
incendiilor

Totalitatea acţiunilor de limitare şi întrerupere a procesului de ardere prin utilizarea de
metode, procedee şi mijloace specifice.

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul

7.2 Abrevieri

Nr.
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publică
2. PO Procedură operațională
3. SCIM Sistemul de control intern managerial
4. PSI Prevenirea și stingerea incendiilor

8. Descrierea procedurii
Apărarea împotriva incendiilor reprezintă ansamblul integrat de activităţi specifice, măsuri şi sarcini organizatorice,

tehnice, operative, cu caracter umanitar şi de informare publică, planificate, organizate şi realizate în scopul prevenirii şi
reducerii riscurilor de producere a incendiilor şi asigurării intervenţiei operative pentru limitarea şi stingerea incendiilor, în
vederea evacuării, salvării şi protecţiei persoanelor periclitate, protejării bunurilor şi mediului împotriva efectelor
situaţiilor de urgenţă determinate de incendii.

Organizarea apărării împotriva incendiilor presupune: 

stabilirea structurilor cu atribuţii în domeniul apărării împotriva incendiilor; 
elaborarea, aprobarea şi difuzarea actelor de autoritate: decizii, hotărâri şi altele asemenea, prin care se stabilesc
răspunderi pe linia apărării împotriva incendiilor; 
elaborarea, aprobarea şi difuzarea documentelor şi evidenţelor specifice privind apărarea împotriva incendiilor; 
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organizarea apărării împotriva incendiilor la locurile de muncă; 
planificarea şi executarea de controale proprii periodice, în scopul depistării, cunoaşterii şi înlăturării oricăror stări de
pericol care pot favoriza iniţierea sau dezvoltarea incendiilor; 
analiza periodică a capacităţii de apărare împotriva incendiilor; 
elaborarea de programe de optimizare a activităţii de apărare împotriva incendiilor; 
îndeplinirea criteriilor şi a cerinţelor de instruire, avizare, autorizare, atestare, certificare, agrementare, prevăzute de
actele normative în vigoare; 
realizarea unui sistem operativ de observare şi anunţare a incendiului, precum şi de alertare în cazul producerii unui
astfel de eveniment; 
asigurarea funcţionării la parametrii proiectaţi a mijloacelor tehnice de apărare împotriva incendiilor; 
planificarea intervenţiei salariaţilor, a populaţiei şi a forţelor specializate, în caz de incendiu; 
analizarea incendiilor produse, desprinderea concluziilor şi stabilirea împrejurărilor şi a factorilor determinanţi,
precum şi a unor măsuri conforme cu realitatea; 
reglementarea raporturilor privind apărarea împotriva incendiilor în relaţiile generate de contracte/convenţii; 
asigurarea formularelor tipizate, cum sunt permisele de lucru cu focul, fişele de instruire. 

În cadrul unității de învățământ, în funcţie de nivelul riscului de incendiu şi de specificul activităţii, se constituie, după
caz, următoarele structuri cu atribuţii de apărare împotriva incendiilor:

compartiment de apărare împotriva incendiilor, compus din două sau mai multe cadre tehnice sau personal de
specialitate cu atribuţii în domeniul apărării împotriva incendiilor;
cadru tehnic sau personal de specialitate cu atribuţii în domeniul apărării împotriva incendiilor numit exclusiv pentru
această activitate, conform legii;
serviciu public voluntar sau privat pentru situaţii de urgenţă.

Atribuţiile pentru structurile prevăzute anterior se stabilesc şi se detaliază astfel încât să permită îndeplinirea
obligaţiilor legale care revine conducătorului instituţiei. Pentru celelalte categorii de salariaţi atribuţiile din domeniul
apărării împotriva incendiilor se stabilesc în fişele posturilor.

Documentele utilizate

Actele de autoritate privind apărarea împotriva incendiilor emise de conducătorul entității sunt: 

decizie privind stabilirea modului de organizare şi a responsabilităţilor privind apărarea împotriva incendiilor; 
instrucţiuni de apărare împotriva incendiilor şi atribuţii ale salariaţilor la locurile de muncă; 
decizie privind reglementarea lucrului cu foc deschis şi a fumatului; 
decizie privind organizarea instruirii personalului; 
decizie de constituire a serviciului privat pentru situaţii de urgenţă ori contract/convenţie cu un alt serviciu privat
pentru situaţii de urgenţă; 
decizie de sistare a lucrărilor de construcţii/oprire a funcţionării ori utilizării construcţiilor/amenajărilor, în cazul
anulării avizului/autorizaţiei de securitate la incendiu; 
reguli şi măsuri de apărare împotriva incendiilor la utilizarea, manipularea, transportul şi depozitarea substanţelor
periculoase specifice produselor sale; 
convenţii/contracte cuprinzând răspunderile ce revin părţilor pe linia apărării împotriva incendiilor în cazul
transmiterii temporare a dreptului de folosinţă asupra bunurilor imobile/antrepriză; 
decizie de numire a cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu atribuţii în domeniul apărării împotriva
incendiilor; 
măsuri speciale de apărare împotriva incendiilor pentru perioadele caniculare sau secetoase.

Documentele şi evidenţele specifice apărării împotriva incendiilor trebuie să cuprindă cel puţin: 

planul de analiză şi acoperire a riscurilor entității; 
fişa obiectivului;
raportul anual de evaluare a nivelului de apărare împotriva incendiilor;
documentaţia tehnică specifică, conform legii: scenarii de securitate la incendiu, identificarea şi analiza riscurilor de
incendiu etc.;
avizele/autorizaţiile de securitate la incendiu, însoţite de documentele vizate spre neschimbare care au stat la baza
emiterii lor; 
certificate care atestă calitatea produselor fabricate în Uniunea Europeană (Certificate EC), certificate de
conformitate, agremente tehnice pentru mijloacele tehnice de apărare împotriva incendiilor şi echipamentele
specifice de protecţie utilizate; 
registrele instalaţiilor de detectare/semnalizare/stingere a incendiilor, copii după atestatele firmelor care au
efectuat/efectuează proiectarea, montarea, verificarea, întreţinerea, repararea acestora sau care efectuează servicii
în domeniu; 
registrul pentru evidenţa permiselor de lucru cu focul; 
date ale personalului din cadrul serviciului privat pentru situaţii de urgenţă, conform criteriilor de performanţă; 
lista operatorilor economici/instituţiilor cu care a încheiat contracte de închiriere/convenţii, cu specificarea
domeniului de activitate al acestora şi a numărului şi termenului de valabilitate ale contractului; 
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planurile de protecţie împotriva incendiilor; 
evidenţa exerciţiilor de evacuare a personalului propriu/utilizatorilor construcţiei; 
evidenţa exerciţiilor de intervenţie efectuate, având anexate concluziile rezultate din efectuarea acestora; 
rapoartele de intervenţie ale serviciului privat pentru situaţii de urgenţă; 
fişele de instruire, conform reglementărilor specifice; 
lista cu substanţele periculoase, clasificate potrivit legii;
grafice de întreţinere şi verificare, conform instrucţiunilor producătorului/furnizorului, pentru diferite categorii de
utilaje, instalaţii şi sisteme care pot genera incendii sau care se utilizează în caz de incendiu; 
rapoartele întocmite în urma controalelor preventive proprii sau ale autorităţii de stat competente; 
programe/planuri cuprinzând măsuri şi acţiuni proprii sau rezultate în urma constatărilor autorităţilor de control
pentru respectarea reglementărilor în domeniu.

Conținutul și rolul documentelor

Decizia de numire a cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu atribuţii în domeniul apărării împotriva
incendiilor cuprinde nominalizarea persoanei care, prin cumul de sarcini, va avea responsabilităţi în domeniul prevenirii şi
stingerii incendiilor dar şi pentru situaţii de urgenţă şi protecţie civilă. Decizia cuprinde în acelaşi timp şi o înşiruire a
sarcinilor concrete ce-i revin cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu atribuţii în domeniul apărării împotriva
incendiilor pentru întreaga perioadă în care este numit pentru îndeplinirea acestei sarcini. Ca şi completare la decizie sunt
numite atribuţiile specifice ce-i revin persoanei nominalizate pentru activităţi în domeniul apărării împotriva incendiilor.

Instrucţiunile de apărare împotriva incendiilor şi atribuţii ale salariaţilor la locurile de muncă sunt compuse din: 

prevederi specifice de prevenire și stingere a incendiilor;
obligațiile generale ale salariaților;
reguli și măsuri de prevenire și stingere a incendiilor pentru efectuarea operațiilor de lucru cu foc deschis;
elemente care determină riscul de incendiu;
pericole care pot apărea în cazul incendiilor și măsuri minimale de prim ajutor.

Instrucţiunile de apărare împotriva incendiilor se elaborează pentru locurile de muncă stabilite de conducător,
obligatoriu pentru toate locurile cu risc de incendiu.

Decizia privind reglementarea lucrului cu foc deschis şi a fumatului cuprinde informații referitoare la:

se interzice fumatul în toate spaţiile publice închise și spaţiile închise de la locul de muncă; 
interzicerea fumatului în entitate, cu excepţia locurilor special amenajate; 
menţionarea cu exactitate a locurilor special amenajate pentru fumat; 
date referitoare la amenajarea şi exploatarea locurilor pentru fumat, dotarea acestora conform legislaţiei în vigoare
privind prevenirea incendiilor; 
nominalizarea persoanelor responsabile cu ducerea la îndeplinire a acestei decizii; 
sancţiuni ce se vor aplica pentru nerespectarea deciziei.

Decizia privind organizarea instruirii personalului pe probleme de apărare împotriva incendiilor va cuprinde precizări
referitoare la:

necesitatea instruirii permanente a tuturor salariaţilor, indiferent de poziţia acestuia în cadrul entității; 
categoriile de instruire ce se aplică, cu obiectivele fiecărei categorii şi periodicitatea acestora; 
organizarea activităţi de instruire la nivelul entității; 
responsabilităţile privind instruirea întregului personal din entitate; 
înregistrarea şi conformarea instruirilor efectuate; 
cerinţe privind materialele bibliografice necesare pentru realizarea sarcinii privind instruirea personalului.

Fişa obiectivului va cuprinde fiecare locaţie unde îşi desfăşoară activitatea personalul angajat al entității.

Avizele/autorizaţiile de securitate la incendiu, însoţite de documentele vizate spre neschimbare care au stat la baza
emiterii lor, vor cuprinde totalitatea avizelor și autorizațiilor de apărare împotriva incendiilor, pentru clădiri sau corpuri de
clădire, componente ale documentației de securitate.

Planurile de protecţie împotriva incendiilor sunt compuse din: 

Planul de evacuare a persoanelor,  care este un document cumulativ, format hârtie A2 594x420 mm, care se
afişează în locuri vizibile, pentru fiecare nivel al entității. Planurile de evacuare a persoanelor în caz de incendiu
cuprind elemente diferenţiate în funcţie de tipul şi destinaţia construcţiei şi de numărul persoanelor care se pot afla
simultan în aceasta şi se întocmesc astfel: 

pe nivel, dacă se află simultan mai mult de 30 de persoane;
pe încăperi, dacă în ele se află cel puţin 50 de persoane; 
pentru încăperile destinate cazării, indiferent de numărul de locuri.
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Planul de evacuare se afişează pe fiecare nivel, pe căile de acces şi în locurile vizibile, astfel încât să poată fi
cunoscute de către toate persoanele, iar în încăperi, pe partea interioară a uşilor. 

Planul de evacuare se întocmeşte pe baza schiţei nivelului sau a încăperii, pe care se marchează cu culoare verde
traseele de evacuare prin uşi, coridoare şi case de scări sau scări exterioare. 

Pe planul de evacuare se indică locul mijloacelor tehnice de apărare împotriva incendiilor: stingătoare, hidranţi
interiori, butoane şi alte sisteme de alarmare şi alertare a incendiilor, posibilităţile de refugiu, încăperi speciale, terase,
precum şi interdicţia de folosire a lifturilor în asemenea situaţii.

Planul de evacuare conţine date referitoare la:

- denumirea entității;

- adresa entității;

- telefon/fax;

- obiectul de activitate;

- sisteme de alarmare proprii (detectoare, butoane de alarmare, dispozitive acustice, telefoane, interfoane, etc.);

- numărul de nivele al clădirii;

- numărul maxim de persoane din clădire;

- componenţa echipelor de salvare persoane şi evacuare bunuri;

- ordinea de evacuare;

- materialele necesare evacuării;

- prezenţa la locul de adunare;

- măsuri de siguranţă speciale;

- tipuri de bunuri existente în clădire;

- substanţele periculoase existente în clădire;

- schiţa clădirii cu indicarea direcţiei de evacuare;

- numele persoanei responsabil PSI.

Planul de depozitare şi evacuare a materialelor clasificate drept periculoase sunt specificate ca şi locaţie şi
modalitate de a se ajunge acolo, în planurile de evacuare a persoanelor. Locurile de adunare se află obligatoriu în
zone unde posibilitatea izbucnirii unui incendiu sau altor situaţii de urgenţă sunt excluse.

Planurile de depozitare şi de evacuare a materialelor clasificate, conform legislației în vigoare, ca fiind periculoase se
întocmesc pentru fiecare încăpere unde se află asemenea materiale. 

La amplasarea materialelor periculoase în spaţiile de depozitare trebuie să se ţină seama de comportarea lor specifică
în caz de incendiu, atât ca posibilităţi de reacţie reciprocă, cât şi de compatibilitatea faţă de produsele de stingere. 

Planurile de depozitare şi de evacuare a materialelor periculoase se întocmesc pe baza schiţelor încăperilor respective,
pe care se marchează zonele cu materiale periculoase şi se menţionează clasele acestora conform legii, cantităţile şi
codurile de identificare ori de pericol, produsele de stingere recomandate. Traseele de evacuare a materialelor şi ordinea
priorităţilor se marchează cu culoare verde. 

Planuri de depozitare şi de evacuare se întocmesc şi pentru materialele şi bunurile combustibile care au o valoare
financiară sau culturală deosebită. 

Planurile de depozitare se amplasează în locuri care se estimează a fi cel mai puţin afectate de incendiu şi în
apropierea locurilor de acces în încăperi, precum şi la dispecerat, acolo unde acesta este constituit, astfel încât acestea
să poată fi utile forţelor de intervenţie.

Planul de intervenție se întocmește pentru asigurarea desfăşurării în condiţii de operativitate şi eficienţă a
operaţiunilor de intervenţie în situaţii de urgenţă, potrivit legii.

Evidenţa exerciţiilor de evacuare a personalului propriu/utilizatorilor construcţiei reprezintă un document sub forma
unui tabel, cu antetul entității şi care cuprinde următoarele rubrici:
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nr. crt.
data şi ora executării aplicaţiei/locul;
felul aplicaţiei;
sectorul de activitate;
cine a organizat aplicaţia: numele şi prenumele, semnătura;
observaţii.

Planurile de protecţie împotriva incendiilor se actualizează ori de câte ori este cazul, în funcţie de condiţiile reale. 

Specificații cu privire la organizarea activităților de apărare împotriva incendiilor

Organizarea activităţii de apărare împotriva incendiilor la locul de muncă are ca scop asigurarea condiţiilor care să
permită salariaţilor/persoanelor fizice ca, pe baza instruirii şi cu mijloacele tehnice pe care le au la dispoziţie, să acţioneze
eficient pentru prevenirea şi stingerea incendiilor, evacuarea şi salvarea utilizatorilor construcţiei, evacuarea bunurilor
materiale, precum şi pentru înlăturarea efectelor distructive provocate în caz de incendii, explozii sau accidente tehnice.

Organizarea apărării împotriva incendiilor la locul de muncă constă în: 

prevenirea incendiilor, prin luarea în evidenţă a materialelor şi dotărilor tehnologice care prezintă pericol de
incendiu, a surselor posibile de aprindere ce pot apărea şi a mijloacelor care le pot genera, precum şi prin stabilirea
şi aplicarea măsurilor specifice de prevenire a incendiilor; 
organizarea intervenţiei de stingere a incendiilor; 
afişarea instrucţiunilor de apărare împotriva incendiilor; 
organizarea salvării utilizatorilor şi a evacuării bunurilor, prin întocmirea şi afişarea planurilor de protecţie specifice şi
prin menţinerea condiţiilor de evacuare pe traseele stabilite; 
elaborarea documentelor specifice de instruire la locul de muncă, desfăşurarea propriu-zisă şi verificarea efectuării
acesteia; 
marcarea pericolului de incendiu prin montarea indicatoarelor de securitate sau a altor inscripţii ori mijloace de
atenţionare. 

La stabilirea măsurilor specifice de prevenire a incendiilor se au în vedere: 

prevenirea manifestării surselor specifice de aprindere; 
gestionarea materialelor şi a deşeurilor combustibile susceptibile a se aprinde, cu respectarea normelor specifice de
prevenire a incendiilor; 
dotarea cu mijloacele tehnice de apărare împotriva incendiilor, prevăzute în documentaţia tehnică de proiectare;
verificarea spaţiilor la terminarea programului de lucru; 
menţinerea parametrilor tehnologici în limitele normate, pe timpul exploatării diferitelor instalaţii, echipamente şi
utilaje tehnologice.

Organizarea intervenţiei de stingere a incendiilor la locul de muncă cuprinde: 

stabilirea mijloacelor tehnice de alarmare şi de alertare în caz de incendiu a personalului de la locul de muncă, a
serviciilor profesioniste/voluntare/private pentru situaţii de urgenţă, a conducătorului entității, precum şi a
specialiştilor şi a altor forţe stabilite să participe la stingerea incendiilor; 
stabilirea sistemelor, instalaţiilor şi a dispozitivelor de limitare a propagării şi de stingere a incendiilor, a
stingătoarelor şi a altor aparate de stins incendii, a mijloacelor de salvare şi de protecţie a personalului, precizându-
se numărul de mijloace tehnice care trebuie să existe la fiecare loc de muncă; 
stabilirea componenţei echipelor care trebuie să asigure salvarea şi evacuarea persoanelor/bunurilor, pe schimburi
de lucru şi în afara programului; 
organizarea efectivă a intervenţiei, prin nominalizarea celor care trebuie să utilizeze sau să pună în funcţiune
mijloacele tehnice din dotare de stingere şi de limitare a propagării arderii ori să efectueze manevre sau alte
operaţiuni la instalaţiile utilitare şi, după caz, la echipamente şi utilaje tehnologice. 

Datele privind organizarea activităţii de stingere a incendiilor la locul de muncă se înscriu într-un formular tipărit pe un
material rezistent, de regulă carton, şi se afişează într-un loc vizibil, estimat a fi mai puţin afectat în caz de incendiu.
Datele se completează de conducătorul locului de muncă şi se aprobă de cadrul tehnic sau de persoana desemnată să
îndeplinească atribuţii de apărare împotriva incendiilor. 

Intervenţia la locul de muncă presupune: 

alarmarea imediată a personalului de la locul de muncă sau a utilizatorilor prin mijloace specifice, anunţarea
incendiului la forţele de intervenţie, precum şi la dispecerat, acolo unde acesta este constituit; 
salvarea rapidă şi în siguranţă a personalului, conform planurilor stabilite; 
întreruperea alimentării cu energie electrică, gaze şi fluide combustibile a consumatorilor şi efectuarea altor
intervenţii specifice la instalaţii şi utilaje de către persoanele anume desemnate; 
acţionarea asupra focarului de incendiu cu mijloacele tehnice de apărare împotriva incendiilor din dotare şi
verificarea intrării în funcţiune a instalaţiilor şi a sistemelor automate şi, după caz, acţionarea lor manuală; 

MINISTERUL EDUCAȚIEI
Colegiul Tehnic "Transilvania"

Deva
Procedură operațională

Prevenirea și stingerea incendiilor

Editia: I
Revizia: 0
Pag. 8/11

Cod: PO-SA.03 Exemplar nr. 1



evacuarea bunurilor periclitate de incendiu şi protejarea echipamentelor care pot fi deteriorate în timpul
intervenţiei; 
protecţia personalului de intervenţie împotriva efectelor negative ale incendiului: temperatură, fum, gaze toxice; 
verificarea amănunţită a locurilor în care se poate propaga incendiul şi unde pot apărea focare noi, acţionându-se
pentru stingerea acestora. 

Pentru efectuarea operaţiunilor nominalizarea se face pentru fiecare schimb de activitate, precum şi în afara
programului de lucru, în zilele de repaus şi sărbători legale. Pentru perioadele în care activitatea normală este întreruptă,
de exemplu, noaptea, în zilele nelucrătoare, în sărbătorile legale sau în alte situaţii, este obligatorie asigurarea măsurilor
corespunzătoare de apărare împotriva incendiilor. 

 Pentru perioadele în care activitatea normală este întreruptă, de exemplu, noaptea, în zilele nelucrătoare, în
sărbătorile legale sau în alte situaţii, este obligatorie asigurarea măsurilor corespunzătoare de apărare împotriva
incendiilor.   

Instrucţiunile de apărare împotriva incendiilor se elaborează de şeful sectorului de activitate, instalaţie, secţie, atelier,
se verifică de cadrul tehnic sau de persoana desemnată să îndeplinească atribuţii de apărare împotriva incendiilor şi se
aprobă de conducătorul unității de învățământ. 

 Instrucţiunile de apărare împotriva incendiilor se afişează, în întregime sau în sinteză, în funcţie de volumul lor şi de
condiţiile de la locul de muncă respectiv. 

 Un exemplar al tuturor instrucţiunilor de apărare împotriva incendiilor se păstrează la cadrul tehnic sau la persoana
desemnată să îndeplinească atribuţii de apărare împotriva incendiilor. 

 Salariaţii de la locurile de muncă pentru care s-au întocmit instrucţiunile au obligaţia să le studieze, să le însuşească şi
să le aplice. 

Instrucţiunile de apărare împotriva incendiilor se completează în toate cazurile cu informaţiile din planurile de
intervenţie, acolo unde acestea sunt întocmite. 

Instrucţiunile de apărare împotriva incendiilor se actualizează la modificări, modernizări, dezvoltări, reprofilări şi la
apariţia unor noi reglementări. 

 Fiecare instrucţiune de apărare împotriva incendiilor trebuie să aibă înscrisă data întocmirii/reviziei şi data aprobării. 

Indicatoarele de securitate, respectiv de interzicere, avertizare, orientare şi/sau informare se execută, se amplasează
şi se montează conform reglementărilor şi standardelor de referinţă. 

 În anumite situaţii, indicatoarele pot fi însoţite de înscrisuri explicative şi în limbi de circulaţie internaţională. 

Obligaţia de a amplasa, de a monta şi de a păstra integritatea indicatoarelor revine conducătorului unității de
învățământ. 

9. Responsabilităţi
Comisia de Monitorizare

menține evidența și înregistrează procedurile de sistem și operaționale;
analizează Procedurile de sistem și după caz, pe cele operaționale;
distribuie compartimentelor copii sau fișiere în format electronic ale procedurilor;
îndosariază originalul procedurilor de sistem și copiile retrase.

Conducătorul unității de învățământ

stabilește prin decizii scrise, responsabilităţile şi modul de organizare pentru apărarea împotriva incendiilor în unitatea
sa, să le actualizeze ori de câte ori apar modificări şi să le aducă la cunoştinţă salariaţilor, utilizatorilor şi oricăror
persoane interesate;
aprobă instrucţiunile de apărare împotriva incendiilor şi stabilește atribuţiile ce revin salariaţilor la locurile de muncă;
verifică dacă salariaţii cunosc şi respectă instrucţiunile necesare privind măsurile de apărare împotriva incendiilor şi
verifică respectarea acestor măsuri semnalate corespunzător prin indicatoare de avertizare de către persoanele din
exterior care au acces în unitatea sa;
emite actele de autoritate privind apărarea împotriva incendiilor.

Personalul unității de învățământ
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respectă regulile şi măsurile de apărare împotriva incendiilor, aduse la cunoştinţă, sub orice formă, de conducătorul
instituţiei;
utilizează substanţele periculoase, instalaţiile, utilajele, maşinile, aparatura şi echipamentele, potrivit instrucţiunilor
tehnice, precum şi celor date de conducătorul instituţiei;
comunică, imediat după constatare, conducătorului unității de învățământ orice încălcare a normelor de apărare
împotriva incendiilor sau a oricărei situaţii stabilite de acesta ca fiind un pericol de incendiu, precum şi orice defecţiune
sesizată la sistemele şi instalaţiile de apărare împotriva incendiilor;
cooperează cu salariaţii desemnaţi de conducătorul instituției, respectiv cu cadrul tehnic specializat, care are atribuţii în
domeniul apărării împotriva incendiilor, în vederea realizării măsurilor de apărare împotriva incendiilor;
acţionează, în conformitate cu procedurile stabilite la locul de muncă, în cazul apariţiei oricărui pericol iminent de
incendiu;
furnizează persoanelor abilitate toate datele şi informaţiile de care are cunoştinţă, referitoare la producerea incendiilor.

10. Formulare
10.1 Formular evidență modificări

Nr.
Ctr. Ediția Data

ediției Revizia Data
reviziei

Nr.
Pag.

Descriere
modificare

Semnătura conducătorului
departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7
1.

10.2 Formular analiză procedură

Nr.
Ctr. Compartiment

Nume și
prenume

conducător
compartiment

Nume și
prenume

conducător
compartiment

Înlocuitor
de drept

sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnătura Data Observații Semnătura Data

1.

10.3 Formular distribuire procedură

Nr.
Ctr. Compartiment Nume și

prenume
Data

primirii Semnătura Data
retragerii

Data intrării în vigoare a
procedurii Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7
1.

11. Anexe
F-01-PO-SA.03 Decizie numire cadru tehnic
F-02-PO-SA.03 Instrucțiuni de apărare
F-03-PO-SA.03 Decizie lucru cu foc deschis
F-04-PO-SA.03 Decizie instruire personal
F-05-PO-SA.03 Fișa obiectivului
F-06-PO-SA.03 Plan de evacuare
F-07-PO-SA.03 Plan de intervenție
F-08-PO-SA.03 Organizarea apărării
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1
2
2

2
2
2
3
3
3
4
4
5
6
8
9
9
9
9

10
10
10
10
10

Cuprins

PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ PREVENIREA ȘI STINGEREA INCENDIILOR
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul
ediţiei procedurii
2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei
procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi

7.1 Definiţii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Documentele utilizate
Conținutul și rolul documentelor
Specificații cu privire la organizarea activităților de apărare împotriva incendiilor

9. Responsabilităţi
Comisia de Monitorizare
Conducătorul unității de învățământ
Personalul unității de învățământ

10. Formulare
10.1 Formular evidență modificări
10.2 Formular analiză procedură
10.3 Formular distribuire procedură

11. Anexe
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